ЗАТВЕРДЖЕНО 
Наказ Українського центру оцінювання якості освіти
 від _15.12. 2011 р. № 108
Витяг з регламенту
проведення реєстрації осіб, які виявили бажання 
пройти зовнішнє незалежне оцінювання в 2012 році
1. Загальні положення
1.1. Регламент проведення реєстрації осіб, які виявили бажання пройти зовнішнє незалежне оцінювання в 2012 році (далі - Регламент), розроблено відповідно до Порядку проведення зовнішнього незалежного оцінювання в 2012 році, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 03.11. 2011 № 1254 «Про затвердження нормативно-правових актів щодо проведення зовнішнього незалежного оцінювання навчальних досягнень випускників навчальних закладів системи загальної середньої освіти в 2012 році», зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 02.12.2011 за № 1395/20133.
1.2. Регламент визначає процедуру та умови проведення реєстрації осіб, які виявили бажання пройти зовнішнє незалежне оцінювання (далі - зовнішнє оцінювання) в 2012 році.
1.3. Зареєструватися для проходження зовнішнього оцінювання може будь-яка особа, яка має повну загальну середню освіту або є випускником закладу системи загальної середньої освіти поточного навчального року та планує вступати до вищого навчального закладу України.
2. Проведення реєстрації
2.1. Реєстрацію осіб, які виявили бажання пройти зовнішнє оцінювання в 2012 році, здійснюють регіональні центри оцінювання якості освіти (далі - регіональні центри).
2.2. Регіональні центри в кожній із областей, Автономній Республіці Крим, містах Київ і Севастополь на засадах співпраці з органами управління освітою, навчальними закладами створюють пункти реєстрації. У регіоні створюється не менше одного пункту реєстрації.
2.3. У пунктах реєстрації здійснюється інформаційно-роз'яснювальна робота з питань реєстрації для участі в зовнішньому оцінюванні та надається допомога у створенні заяв-реєстраційних карток.
2.4. Інформування громадян про терміни, порядок проведення реєстрації, місця розташування та графік роботи пунктів реєстрації здійснюється регіональними центрами у співпраці з Міністерством освіти і науки, молоді та спорту Автономної Республіки Крим, управліннями освіти і науки обласних, Київської та Севастопольської міських державних адміністрацій.
2.5. Реєстрація осіб, які виявили бажання пройти зовнішнє оцінювання, розпочинається 1 січня та закінчується 20 лютого 2012 року.
2.6. Реєстрація особи для проходження зовнішнього оцінювання здійснюється на підставі надісланих нею до відповідного регіонального центру реєстраційних документів:
· заяви-реєстраційної картки;
· копії паспорта або свідоцтва про народження (для осіб, які народилися після І вересня 1995 року та не отримали паспорт);
· копії документа про повну загальну середню освіту або довідки з місця навчання за зразком, установленим Українським центром оцінювання якості освіти (для осіб, які здобудуть повну загальну середню освіту в поточному навчальному році);
· висновку закладу охорони здоров'я про необхідність створення особливих (специфічних) умов для проходження зовнішнього оцінювання (для осіб, які мають захворювання, що можуть бути перешкодою для проходження тестувань);
· перекладів документів українською мовою, завірених нотаріально (для осіб, які подають документи, оформлені іноземною мовою);
· копії документа про зміну прізвища, ім'я, по батькові (для осіб, у документах яких є розбіжності в особових даних).
2.7. На копіях документів, що подаються для реєстрації, повинен бути напис про засвідчення документа, що складається зі слів: «Згідно з оригіналом» (без лапок), особистого підпису особи, яка реєструється, її ініціалу (-ів) та прізвища, дати засвідчення копії.
2.8. Для генерування заяви-реєстраційної картки особа може звернутися за допомогою до працівника пункту реєстрації, або створити її самостійно, скориставшись спеціальною комп'ютерною програмою (далі - програма реєстрації), розробленою в Українському центрі оцінювання якості освіти (далі - Український центр) та розміщеною на його офіційному веб-сайті.
2.9. Для створення заяви-реєстраційної картки до програми реєстрації вводяться такі дані:
· дата народження;
· тип документа, що засвідчує особу;
· номер контактного телефону;
· категорія випускника;
· адреса місця постійного проживання;
· відомості про навчальний заклад (для випускників поточного навчального року);
· перелік навчальних предметів, із яких особа бажає пройти зовнішнє оцінювання;
· мова, якою особа бажає отримати переклади тестів;
· номер і дата видачі висновку закладу охорони здоров'я про необхідність створення особливих (специфічних) умов для проходження зовнішнього оцінювання (для осіб, які мають захворювання, що можуть бути перешкодою для проходження тестувань).
2.10. Після введення у програму реєстрації даних, зазначених у п. 2.9 цього Регламенту, особа:
· роздруковує бланк заяви-реєстраційної картки, перевіряє правильність зазначених у ній даних;
· оформляє заяву-реєстраційну картку;
· наклеює дві фотокартки розміром 3 х 4 см у відповідних місцях заяви-реєстраційної картки;
· роздруковує контрольно-інформаційний лист;
· надсилає в установлені терміни на адресу регіонального центру реєстраційні документи.
2.11. Особі, яка зареєстрована для проходження зовнішнього оцінювання (далі - абітурієнт), регіональний центр надсилає рекомендованим поштовим відправленням:
· реєстраційну картку абітурієнта;
· бланк Сертифіката зовнішнього незалежного оцінювання (далі - Сертифікат);
· інформаційний бюлетень «Зовнішнє незалежне оцінювання. 2012 рік»;
· повідомлення про створення особливих (специфічних) умов проходження зовнішнього оцінювання та висновок закладу охорони здоров'я (для осіб, які надали відповідний висновок).
2.12. Інформація про направлення особі відповідних документів може бути розміщена на веб-сайті відповідного регіонального центру, надіслана СМС- повідомленням тощо.
2.13. Для кожної зареєстрованої особи на веб-сайті Українського центру створюється інформаційна сторінка, доступ до якої здійснюється за номером Сертифіката та ріп-кодом, указаним у ньому.
2.14. У разі втрати або пошкодження Сертифіката абітурієнт повинен особисто звернутися до відповідного регіонального центру з письмовою заявою про виготовлення дубліката Сертифіката. Абітурієнт зобов'язаний пред'явити документ, що засвідчує особу, на підставі якого відбувалася реєстрація, надати фотокартку розміром 3x4 см та зіпсований Сертифікат (у разі його пошкодження).
Виготовлення дубліката Сертифіката здійснюється за кошти фізичної особи, яка його замовляє.
2.15. Особи, які виявили бажання пройти зовнішнє оцінювання, але через певні причини не можуть зареєструватися в установленому порядку, повинні в межах часу, відведеного на реєстрацію, особисто звернутися до відповідного регіонального центру за місцем свого проживання (перебування). Рішення про реєстрацію цієї категорії осіб приймає регламентна комісія регіонального центру.
3. Внесення змін до реєстраційних даних
3.1. Абітурієнт має право внести зміни до реєстраційних даних шляхом проходження повторної реєстрації. У такому разі, крім документів, зазначених у п. 2.6 цього Регламенту, він повинен надіслати раніше отриманий Сертифікат, що анулюється.
3.2. Особа, якій відмовлено в реєстрації, може повторно надіслати до регіонального центру комплект реєстраційних документів, усунувши причини, що стали підставою для прийняття такого рішення. У такому разі до комплекту реєстраційних документів додається копія листа регіонального центру з відмовою в реєстрації.
3.3. У разі відмови від проходження зовнішнього оцінювання абітурієнт надсилає раніше отриманий Сертифікат та заяву про відмову від реєстрації на адресу відповідного регіонального центру.
3.4. У випадках, зазначених у пунктах 3.1-3.3 цього Регламенту, документи надсилаються поштовим відправленням до регіонального центру протягом часу, відведеного на реєстрацію, та наступних 14-ти календарних днів.
4. Реєстрація окремих категорій осіб
4.1. Громадяни України, які проживають за кордоном, іноземці та особи без громадянства, які перебувають в Україні на законних підставах і бажають зареєструватися для проходження зовнішнього оцінювання, реєструються в установленому цим Регламентом порядку.
4.2. Особи, які навчаються за кордоном (випускники закордонних навчальних закладів поточного року, учасники міжнародних програм з обміну тощо), крім документів, зазначених у п. 2.6 цього Регламенту, надсилають довідку, що підтверджує факт навчання за кордоном (за винятком осіб, які подають довідку із закордонного навчального закладу про отримання повної загальної середньої освіти в поточному навчальному році).
4.3. Реєстрація осіб, які за рішенням судів перебувають в установах виконання покарань, здійснюється на основі угоди між Українським центром та Державною пенітенціарною службою України.
4.4. Особи, зазначені в пунктах 4.2, 4.3 цього Регламенту, реєструються для проходження тестувань під час додаткової сесії зовнішнього оцінювання.
4.5. Сертифікати осіб, які проживають або навчаються за кордоном, та не вказали адресу в Україні, на яку бажають отримувати поштову кореспонденцію, зберігаються в регіональному центрі.
4.6. Інформація про результати реєстрації осіб, які проживають або навчаються за кордоном, надсилається на електронну адресу, вказану ними під час реєстрації. Особам, яких не зареєстровано для проходження зовнішнього оцінювання, надсилається лист із відмовою в реєстрації та його скан-копія на відповідну електронну адресу.
